复旦大学理工医科纵向项目课题
经费预算调整流程-修订稿
根据《关于进一步完善中央财政科研项目资金管理等政策的若干意见》（中办发[2016]50号），《财政部 科技部关于印发《国家重点研发计划资金管理办法》的通知》（财科教[2016]113号），《关于调整国家科技计划和公益性行业科研专项经费管理办法若干规定的通知》（财教[2011]434号）和《关于民口科技重大专项项目（课题）预算调整规定的补充通知》（财教[2012]277号）文件精神，现将我校国家主体科技计划以及民口科技重大专项项目（课题）经费预算调整的事宜说明如下：

1． 经费预算调整适用范围
项目（课题）执行期间内，课题总预算不变的情况下：
1. 材料费、测试化验加工费、燃料动力费、出版/文献/信息传播/知识产权事务费、其他支出预算可以调增或调减。
2. 设备费、差旅/会议/国际合作与交流费、劳务费、专家咨询费预算一般不予调增；如需调减，可调剂用于材料费、测试化验加工费、燃料动力费、出版/文献/信息传播/知识产权事务费及其他支出。
3. 差旅费、会议费、国际合作与交流费三项支出之间可以调剂使用，但不得突破三项支出预算总额。
4.  间接费用不得调整。

2． 经费预算调整申请流程

1. 我校为课题负责单位
课题负责人填报《复旦大学国家重大科技项目（课题）预算调整申请表》及附表1（以下简称《预算调整申请表》，见附件）（一式三份），经院系审核并签字盖章后，提交至科技处审核，通过后提交至财务处科研经费管理办公室进行经费预算调整。
国家重点研发计划课题需同时报项目承担单位备案，重大专项课题需报牵头组织单位备案。
若实际调整内容含其它合作单位承担的部分，请另附加盖课题合作单位公章、并由课题参与人签字的预算调整申请表（需附预算调整额度的表格，具体格式可参考我校附表2或按照对方单位要求）。
2. 我校为课题参与单位（含民口科技重大专项子课题负责）
课题参与人填报《预算调整申请表》（一式三份）及附表2，经院系审核并签字盖章后，提交至科技处审核。通过后提交至财务处科研经费管理办公室审核，之后将申请表提交至课题承担单位，由课题负责人审核签字，课题承担单位盖章后，将最终材料提交一份至财务处进行经费预算调整操作，一份至科技处备案，一份至课题承担单位备案。
材料提交后如课题承担单位同时要求在对方单位的预算调整表格上加盖公章，请至科技处办理相关事宜。 
三．其他
其它符合中办发[2016]50号、财科教[2016]113号、财教[2011]434号和财教[2012]277号文件精神的预算调整申请，如合作单位之间经费增加或减少，课题合作单位的变更等应当按相关程序报科技部或者专项办批准。具体流程请联系科技处。
科技处 财务处
修订时间 2017年05月22日
经费预算调整流程图
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国家重大科技项目（课题）预算调整申请表

项目名称：









项目负责人：






所在院系：


项目类别：







项目编号：






经费代码：









我校是否为课题负责单位： 是□（请填写附表1）     否□（请填写附表2）
	序号
	预算科目名称
	原预算
（万元）
	调增预算
（万元）
	调减预算
（万元）
	新预算
（万元）

	1
	一、经费支出（合计）
	
	
	
	

	2
	（一）直接费用
	
	√
	√
	

	3
	1、设备费
	
	(
	√
	

	4
	（1）购置设备费
	
	(
	√
	

	5
	（2）试制设备费
	
	(
	√
	

	6
	（3）设备改造与租赁费
	
	(
	√
	

	7
	2、材料费
	
	√
	√
	

	8
	3、测试化验加工费
	
	√
	√
	

	9
	4、燃料动力费
	
	√
	√
	

	10
	5、差旅费
	
	√（不可突破三项总额）
	√
	

	11
	6、会议费
	
	√（不可突破三项总额）
	√
	

	12
	7、国际合作与交流费
	
	√（不可突破三项总额）
	√
	

	13
	8、出版/文献/信息传播/
 知识产权事务费
	
	√
	√
	

	14
	9、劳务费
	
	(
	√
	

	15
	10、专家咨询费
	
	(
	√
	

	17
	11.其他支出
	
	√
	√
	

	18
	（二）间接费用
	
	(
	(
	


标“√”栏可做调整，请删去所有“√”或文字内容后，在有调整的栏目填入增减数额。
附表1：仅课题负责填写
	调整预算的说明：
（调整预算的理由及测算依据）

1、 设备费
2、 材料费
3、
4、

……



	申请人（签字）：    




院系负责人（签字）：


                                      院      系（公章）：  

年    月    日      




年    月    日    

	科技处审核意见：
审核人（签字）：                      科技处（公章）
年    月    日

	财务处审核意见：
审核人（签字）
年    月    日     






附表2：仅课题参与填写（含重大专项子课题负责）
	调整预算的说明：
（调整预算的理由及测算依据）

3、 设备费
4、 材料费
3、
4、
……


	申请人（签字）：    




院系负责人（签字）：


                                      院      系（公章）：  

年    月    日      




年    月    日    

	科技处审核意见：
审核人（签字）：                      科技处（公章）
年    月    日

	财务处审核意见：
审核人（签字）
年    月    日    

	课题承担单位意见：
课题负责人（签字）：                 课题承担单位（公章）：
年    月    日   


